УТВЕРЖДАЮ 
План подготовки МБОУ СШ №30 к выполнению функции пункта проведения экзамена к проведению
классов в 2015 году
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки реализации
	Ответственные лица
	——
™«*ejut **«""

Примечание

	I.   Обеспечение санитарно-гигиенических требований в ОУ-ППЭ.

	1
(
	Определить учебные аудитории, задействованные в проведении экзаменов
	Январь
	Директор
	определить кабинеты, расположенные на одном этаже, изолировано от остальных помещений.

	2
	Провести косметический ремонт и очистку учебной мебели в кабинетах, задействованных в проведении экзаменов,
	Январь-май
	заместитель руководителя по АХР
	

	3
	Провести ремонт/замену светильников в кабинетах, задействованных в проведении экзаменов
	Январь-май
	заместитель руководителя по АХР
	

	4
	Провести ремонт/замену выключателей, розеток в кабинетах, задействованных в проведении экзаменов
	Январь-май
	заместитель руководителя по АХР
	

	6
	Обеспечить наличие исправных форточек для проветривания помещения в кабинетах, задействованных в проведении экзаменов
	Январь-май
	заместитель руководителя по АХР'
	

	7
	Обеспечить наличие в аудиториях учебных досок с пишущей поверхностью, наличие мела, смывного материала в достаточном количестве
	Январь - Май
	Заместитель директора по АХР
	

	8
	Обеспечить уборку прилегающей территории, вывоз мусора, чистку
	Май
	заместитель руководителя по АХР
	


фасада здания от надписей и рисунка^
	9
	Провести генеральную уборку помещений (аудитории, коридоры, лестничные пролеты, столовая, вестибюль, раздевалки, туалеты),
	Май
	заместитель руководителя поАХР
	•

	II. Обеспечение противопожарной, антитеррористической защищенности ОУ-ППЭ

	1
	Обеспечить наличие в достаточном количестве   первичных средств пожаротушения, на видном месте эвакуационных планов
	Январь-май
	заместитель руководителя поАХР
	

	2
	Обеспечить контроль над дислокацией транспорта на территории ОУ-ППЭ в период государственной (итоговой) аттестации
	Май
	заместитель руководителя по АХР
	

	3
	Проверить наличие необходимого количества ключей от учебных аудиторий (изготовление ключей при необходимости)
	Апрель- Май
	заместитель руководителя по АХР
	

	4
	Обеспечить информирование органов ГИБДД о датах проведения экзаменов с целью контролирования двиэюения автотранспорта вблизи ОУ-ППЭ
	Апрель - Май
	Директор
	

	5
	Обеспечить информирование территориального округа о датах проведения экзаменов с целью приостановления работы строек вблизи ОУ-ППЭ, обеспечения соответствующего аудиорежима
	Апрель - Май
	Директор
	

	б
	Обеспечить информирование медицинского учреждения, с которым заключен договор на обслуживание обучающихся, о датах проведения экзаменов с целью уточнения наличия медицинского работника в дни проведения экзаменов.
	Апрель -Май
	Директор
	согласования с медработником, прикрепленным к ОУ.       <


	Ш.Обеспечениематериально-технической оснащенности ОУ-ППЭ

	1
	Обеспечить наличие в необходимом количестве: 90 шт.орфографических словарей (русский язык)
	До 13 мая
	Заместитель директора по УВР
	Орфографические словари по количеству выпускников предоставляют ОУ, чьи выпускники сдают экзамен в ОУ-ППЭ

	2
	Обеспечить наличие в необходимом количестве комплектов (ноутбук^ колонки) с установленной программой для считывания диска с записью изложения (русский язык)
	До 13 мая
	Заместитель директора по АХР, техник ОУ
	предусмотреть также наличие нескольких запасных ноутбуков

	3
	Опечатать кабинеты, не задействованные в проведении экзаменов
	Накануне экзаменов
	Заместитель директора по АХР
	

	IV. Мероприятия по распределению выпускников и организаторов

	1
	Распределить выпускников по аудиториям из расчета не более 15 человек в аудитории, за партой один человек
	До 13 мая
	Заместитель директора по УВР, ответственный за общую организацию мероприятий
	распределение выпускников осуществлять по принципу «шахматной» раскладки-недопущение нахождения выпускников одного ОУ рядом.

	2
	Распределить организаторов ГИА по аудиториям, коридорам
	До 13 мая
	Заместитель директора по УВР, ответственный за общую организацию мероприятий
	распределение организаторов осуществлять по принципу недопущения нахождения организаторов и выпускников из одного ОУ в одной аудитории

	3
	Подготовить протоколы и списки:
- протокол проведения экзамена в
аудитории;
-список распределения выпускников по
аудиториям;
-протокол идентификации личности
выпускника при отсутствии у него
документа, удостоверяющего личность;
	До 13 мая
	Заместитель директора по УВР, ответственный за общую организацию мероприятий
	■4


.
	
	-протокол допуска выпускника,             ■ прибывшего на экзамен без пропуска;
	
	
	

	V. Дополнительные организационные мероприятия

	1
	Определить аудиторию для сопровождающих
	Май
	Директор
	

	2
	Определить отдельное место для общественных наблюдателей
	Накануне экзамена
	Директор
	в вестибюле при наблюдении за ходом регистрации, далее-в аудиториях

	3
	Определить отдельное место для сотрудника полиции (в вестибюле),
	Накануне экзамена
	Директор
	

	4
	Определить аудиторию для проведения инструктажа с организаторами
	Накануне экзамена
	Директор
	

	5
	Изготовить и расставить по аудиториям заметные указатели с номером места (цифра-буква),
	Накануне экзамена
	Заместитель директора по УВР, ответственный за общую организацию мероприятий
	

	6
	Изготовить таблички с номерами кабинетов на длинных палках
	До 13 мая
	Заместитель директора по АХР
	

	7
	Подготовить черновики со штампом ОУ-ППЭ из расчета по 2 листа на выпускника
	За 2-3 дня до экзамена
	Заместитель директора по УВР, ответственный за общую организацию мероприятий
	Актуально: предусмотреть запас черновиков со штампом ОУ-ППЭ (раздать организаторам в коридорах)

	8
	Организовать места для регистрации прибывших участников ГИА (в вестибюле школы)
	Накануне экзамена
	Заместитель директора по УВР, ответственный за общую организацию мероприятий
	

	9
	Назначить дежурных-регистраторов из числа педагогических работников ОУ-ППЭ с учетом их педагогической нагрузки
	До 13 мая
	Директор
	из расчета 1 регистратор на 40-50 выпускников; дополнительно предусмотреть регистратора для проставления штампов на пропуски выпускникам по окончании экзамена


	
	(
	
	(
	

	15
	Подготовить график работы ОУ в режиме ППЭ (размещение нам официальном сайте ОУ, в вестибюле на видном месте)
	До 13 мая
	Директор
	•

	16
	Подготовить   необходимый пакет документов для организаторов в аудиториях (указатель с номером аудитории на длинной палке, инструкция организатора, список выпускников с указанием места посадки и ОУ, где обучается ребенок, форма протокола проведения экзамена в аудитории, коды ОУ, допустимый раздаточный материал, проштампованные черновики, протокол идентификации личности выпускника при отсутствии у него документа, удостоверяющего личность, протокол допуска выпускника, прибывшего на экзамен без пропуска, ножницы, гелевые ручки)
	Накануне экзамена
	Директор
	Необходимый пакет документов выдается организаторам при проведении инструктажа в день проведения экзамена


